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2025 年 6月 2日 

 

取引先登録ご担当者様 各位 

沖縄電力株式会社    

資材部資材購買グループ 

 

取引先登録申請について(手続き概要) 

 

 

１．取引先登録について 

当社では、資機材の調達や工事の発注等において、当社と反復・継続的に取引する企業・団体さ

まを対象に『取引先登録制度』を設けており、該当する企業・団体さまには、取引前に当制度への

登録申請をお願いしています。登録の適用範囲は、以下のとおりです。 

（1）機器、資材の購入 

（2）工事および役務の請負付託 

（3）不用品の売却、処分 

（4）燃料の購入 

（5）物品および燃料の輸送 

 

２．「取引先登録」の流れについて 

(1)申請者にて申請書類の作成   

※「３．申請書類のダウンロードおよび作成について」を参照ください。 

 

(2)申請受付  

■受付期間：2025 年 7月 1 日～7月 31 日（土・日・祝日を除く） 

       ※原則、Eメールでの受付とします。 

 

     ■提出先 ：koubai_sizai@okiden.co.jp 

 

(3)審査 

提出いただいた申請書類を基に、経営規模・経営状況・安全体制・納入実績等を総合的に審

査し、要件を満たした企業・団体さまを登録取引先として資材・機器の品目毎、請負業種毎に

登録します。 

審査に際し、当方より問い合わせさせていただく場合がございます。 

 

(4)登録可否の連絡  

2025 年 9 月末日までに取引先登録申請書に記載の問い合わせ先ご担当者様にメールで通知 

いたします。 
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(5)登録期間 

2025 年 10 月 1日 ～ 2027 年 9 月 30 日 

※3 ヵ年毎に登録更新（再申請）が必要となります(次回は 2027 年度)。 

 

３．申請書類のダウンロードおよび作成について 

(1)申請書類のダウンロード 

沖縄電力ホームページから取引先登録申請書類フォルダをダウンロードして下さい。

(https://www.okiden.co.jp/business-support/procurement/suppliers/) 

・「取引先登録申請書．xls」 

・「取引先登録申請書記入手引．Pdf」 

 

(2)申請書類の作成 

ダウンロードしたファイルの内、「取引先登録申請書」が提出書類となります。「取引先登録申

請書記入手引」を参考に必要事項を全て記入して下さい。提出書類の入力項目はうす緑色で表

示し、選択項目は桃色で表示しています。選択項目は、入力時に「▼」が右に表示されますの

で、「▼」をマウスでクリックし該当する項目を選択して下さい。各項目には、エクセルのコ

メント機能により注意事項等が表示されますので、そのコメントも参照して各項目を入力・選

択して下さい。 

※「取引先登録申請書」については、Excel データでの提出をお願いします。 

 

(3)データファイル送信 

入力作業終了後、ファイルを以下のファイル名に書き換えて、文末に記載しております【問い

合わせ先】の Eメールアドレスへ送信して下さい。 

  ・「取引先登録申請書_○○．Xls」※提出については必ず Excel データにてお願いします。 

※○○には貴社の会社名を追記願います。 

※送信するメールの件名に、「会社名」、「取引先登録申請について」を必ず記入して下さい。 

〔例：件名 □□商事 取引先登録申請について 〕 _ 

※申請書以外の各添付資料は原則 PDF ファイルに変換し、資料のタイトルをファイル名とし 

てください。（例：委任状.pdf 等） 

※メールで送信されたデータは当社システム内に取り込み、管理いたしますので、Excel の 

バージョンや様式の変更(行挿入等)を行わないようご注意下さい。 

以 上 

 

 
【問い合わせ先】 

  沖縄電力株式会社 資材部 資材購買グループ 購買係 

  〒901-2602 沖縄県浦添市牧港五丁目 2番 1号 

  （代表）098-877-2341  

（内線）81-3124～3125 

   E メールアドレス：koubai_sizai@okiden.co.jp 


